Znak sprawy: CUS.OR.341.14.2025

Swarzedz, dnia 08 grudnia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR CUS.OR.341.14.2025

Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu zaprasza do ztozenia oferty cenowej na realizacje ustugi:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek krajowych i zagranicznych
oraz ewentualnych zwrotéw na rzecz Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu w 2026 roku”

1.

ZAMAWIAJACY

Gmina Swarzedz, dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjng — Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu z siedzibg w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25, NIP Gminy Swarzedz: 777 30 98 737,
REGON Gminy Swarzedz: 631258483, w imieniu ktdérej dziata: Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu — Agnieszka Maciejowicz

KOD CPV

Kod CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczgce paczek
64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1. Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania Ofertowego, zgodnie z wewnetrznymi
regulacjami Zamawiajgcego tj. Instrukcjg udzielania zamoéwien publicznych w Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu.

3.2. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku braku wystarczajgcych
srodkéw na sfinansowanie zamowienia.

3.3. Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu htips://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu htips://bip.cusswarzedz.pl/ .

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek krajowych i zagranicznych
oraz ewentualnych zwrotéw na rzecz Centrum Ustug Spofecznych w Swarzedzu w 2026 roku.
Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — Opis
Przedmiotu Zamoéwienia.

4.2. Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowa¢ zaméwienie w terminie od dnia 02.01.2026 r. do dnia
31.12.2026 r.

4.3. Szczegdtowe zagadnienia dotyczgce realizacji umowy uregulowane sg w Projektowanych
Postanowieniach Umowy, stanowigcych Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:
1) Wykazg, ze posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej tj. posiadajg wpis
do rejestru operatora pocztowego - Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnosci pocztowej
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym w trybie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2025 r.
poz. 366 z pézn.zm.).
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5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

2) Wykazg, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 1 ustuge
polegajacg na Swiadczeniu ustug pocztowych powszechnych w obrocie krajowym
i zagranicznym obejmujgcg min. 5 tysiecy nadan dla podmiotu publicznego w okresie co najmniej
12 miesiecy, na kwote co najmniej 50.000 zt brutto. Zamawiajgcy, w przypadku gdy przedmiotem
zaméwienia sg $wiadczenia okresowe lub ciggte, dopuszcza nie tylko swiadczenia wykonane
(zakonczone), lecz takze wykonywane. W takim przypadku czes¢ zamodwienia juz faktycznie
wykonana musi spetnia¢ wymogi okreslone przez Zamawiajgcego.

3) Znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidiowe i terminowe
wykonanie zamowienia.

4) Nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci, ani nie wszczeto wobec nich
postepowania na podstawie przepisow ustawy Prawo restrukturyzacyjne.

5) Brak powigzania osobowego lub kapitatowego z Zamawiajgcym:

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku sktadajgc oswiadczenie zawarte
w Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego — Formularz Ofertowy.

Zamawiajgcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514), wykluczy Wykonawce:

1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 644)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) ktérego jednostkg dominujgcag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Ocena spefniania przedstawionych powyzszej warunkéw zostanie dokonana na podstawie

zatgczonych do oferty dokumentéw wg formuty: ,spetnia - nie spetnia”. Oferta Wykonawcy,

ktéry nie spetni warunku udziatu w postepowaniu lub podlega wykluczeniu z postepowania,
zostanie odrzucona.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | TERMIN SKLADANIA OFERT

Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w jednej z nastepujacych form: w formie elektronicznej
lub postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym lub odrecznym
(skan podpisanej oferty)) wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego —
Formularz Ofertowy wraz z Formularzem Cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2a do Zapytania
Ofertowego. Zatagcznik nr 2 zawiera w sobie wszelkie niezbedne w postepowaniu oswiadczenia.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ zamowienia. Zamawiajgcy nie przewiduje ofert
czesciowych/wariantowych.

W przypadku powierzenia realizacji zadania Podwykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest
do wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktorej realizacje powierzy Podwykonawcy.
W przypadku braku takiego o$wiadczenia Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowat
zaméwienie bez udziatu Podwykonawcy.

Oferte - zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego — Formularz
Ofertowy wraz z Formularzem Cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2a do Zapytania Ofertowego —
nalezy ztozy¢é wterminie do dnia 12 grudnia 2025 r. do godz. 12:00, na adres:
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.
6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

zamowienia@cusswarzedz.pl z podaniem tematu wiadomosci: ,Oferta na Swiadczenie ustug

pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek krajowych izagranicznych oraz ewentualnych zwrotéw na rzecz Centrum

Ustug Spotecznych w Swarzedzu w 2026 roku”. Decyduje data wptywu oferty.

Cena w ofercie musi by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN) netto i brutto (cyfrowo i stownie),

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokrgglenia — ponizej 5 nalezy koricéwke

pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w goére).

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego oraz obejmowac

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi

przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

Cene ofertowg nalezy przedstawic jako cene netto i brutto. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT

lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyja¢ obowigzujgca stawke podatku VAT zgodnie z ustawg

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej (ztoty polski).

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego.

Okreslona w ofercie stawka za ustugi obejmuje wszystkie elementy przedmiotu zaméwienia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji okreslong w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym dokumencie

wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniona.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na wzorze formularza zatgczonego do Zapytania

Ofertowego.

Oferta zlozona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego i zostaje odrzucona

z powodu uchybienia formalnego.

Wykaz dokumentow skfadajgcych sie na oferte:

1) Wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy (Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego)
zawierajgcy oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o braku powigzan.

2) Wypetniony i podpisany Formularz Cenowy zgodnie z Zatgcznikiem nr 2a do Zapytania
Ofertowego.

3) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy
—w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego (Wykaz ustug) oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw
— oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku sSwiadczen okresowych Ilub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Dokument potwierdzajgcy wpis Wykonawcy do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe.

5) Stosowne petnomocnictwo/a - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru.

6) jesli dotyczy, nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce uprawnienie os6b podpisujgcych oferte
do jej podpisania, o ile nie wynika ono z przepisdw prawa lub innych dokumentéw rejestrowych
oraz umowe konsorcjum — w przypadku Wykonawcéw skfadajgcych oferte w konsorcjum.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje

zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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6.16. Ewentualne poprawki w ofercie powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny.

7. KRYTERIA OCENY OFERT

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujgcego kryterium oceny ofert:
Cena — 100%

Zasady oceny ofert: Oferty oceniane bedg na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce
na formularzu ofertowym i obliczane wedtug nastepujgcego wzoru:

W kryterium "cena "(C) maksymalng liczbe punktéw (100 pkt) otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto,
pozostate proporcjonalnie mniej, zgodnie ze wzorem:

C= Cmin/Cn x 100 pkt.

C - punkty uzyskane w danym kryterium przez Wykonawce
C min - najnizsza cena brutto
Cn - cena brutto oferty badane;.

Obliczenia dokonywane beda z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

Wybrana zostanie oferta, ktdéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez caly okres waznosci umowy
i nie podlega waloryzacji oraz musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w Zapytaniu Ofertowym oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyskaja takg samg punktacje, wéwczas Zamawiajgcy wezwie tych
Wykonawcéw do ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe
nie mogg zawierac ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej. Pozostate warunki nie mogg
ulec zmianie. Zamawiajgcy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty, ktéra przedstawia nizszg cene.
Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, w przypadku w ktérym
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza odmoéwi podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sie niemozliwe z innych przyczyn.
Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi niezwtocznie podmioty, ktére ztozyty
oferte oraz zamieszcza wyniki zapytania ofertowego na stronie internetowej Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu https://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Centrum Ustug Spofecznych w Swarzedzu https://bip.cusswarzedz.pl/ .

Od decyzji Zamawiajgcego nie przystugujg srodki odwotawcze.

8. OCENA OFERT | OCENA FORMALNA

8.1.

8.2.

8.3.

Zamawiajgcy dokona oceny zitozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z trescig

zapytania ofertowego.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

1) zostala ztozona przez osobe nieuprawniona,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania Ofertowego lub jest niezgodna z innymi
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene (tj. cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdwienia
powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania
lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu ),

5) Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistej omyiki pisarskiej
i/lub rachunkowej w tresci oferty,

6) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Z tytulu odrzucenia oferty oraz wynikéw postepowania Wykonawcom nie przystugujg zadne

roszczenia wobec Zamawiajgcego.
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10.

1.

8.4.

8.5.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty bgdz uzupetnien brakéw formalnych, wyznaczajagc Wykonawcy odpowiedni
termin. W przypadku nieuzupetnienia oferty lub nieztozenia peinych wyjasnien, Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do odrzucenia oferty. W ramach skladanych wyjasnien lub uzupetnienia brakéw
formalnych niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag negocjaciji
dotyczacych ztozonej oferty lub dokonywanie zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem pkt. 8.5.
Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce. W terminie 2 dni roboczych od
zawiadomienia, Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek. Jego oferta w takim
przypadku podlega odrzuceniu.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Ztozona oferta musi zawiera¢ oswiadczenie o 30-dniowym terminie zwigzania ofertg. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg na kolejny okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI | WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO:

10.1.

10.2.

10.3.

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:
Monika Mazurek, tel. 61 651 26 50.

Wszelkie zapytania, prosby o wyjasnienia tresci zapytania ofertowego nalezy sktadaé¢ na adres:
zamowienia@cusswarzedz.pl . Zamawiajgcy nie udziela zadnych ustnych informacji, ani wyjasnien.
Zamawiajgcy bedzie udzielat odpowiedzi na wplywajgce zapytania w przypadku gdy zapytanie
wplynie nie pézniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert, publikujgc tresé
odpowiedzi na stronie internetowej Centrum Ustug Spotecznych w  Swarzedzu
https://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu https://bip.cusswarzedz.pl/ .

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedituzenia terminu sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany terminu sktadania ofert Zamawiajgcy
zamiedci informacje na stronie internetowej Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu
https://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu https://bip.cusswarzedz.pl/ .

POZOSTALE INFORMACJE

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy

zobowigzany jest do podania:

1) wszelkich informacji niezbednych do wypetnienia tresci umowy na wezwanie Zamawiajgcego,

2) Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajacy bedzie Zzadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw, w ktorej zostanie okreslony
petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw
zwigzanych z pfatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢
krotszy niz termin realizacji zamodwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami podczas realizacji powierzonego zadania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez dokonywania wyboru

najkorzystniejszej oferty i bez podawania przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy informuje upubliczniajgc informacje na stronie

internetowej Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu https://www.cusswarzedz.pl/ oraz
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w Biuletynie  Informacji Publicznej  Centrum  Ustug  Spolecznych w  Swarzedzu
https://bip.cusswarzedz.pl/ .

11.5. Wykonawca, kidérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany

do podpisania umowy, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jednak nie poéznigj
niz w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania powiadomienia o rozstrzygnieciu
niniejszego postepowania.

11.6. Jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych.

11.7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniona na stronie internetowej

Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu https://www.cusswarzedz.pl/ oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu htips://bip.cusswarzedz.pl/ .

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROCESU

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanej ,RODO”
oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781),
informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu,

z siedzibg ul. Poznanska 25, 62-020 Swarzedz.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

a) adres e-mail: inspektor@cusswarzedz.pl ;

b) tel.: 61 651 26 50;

c) adres: Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu, Inspektor Ochrony Danych, ul. Poznanska 25,
62-020 Swarzedz.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu analizy ztozonej przez Panig/Pana oferty w zakresie zapytania
ofertowego nr CUS.OR.341.14.2025 i podjecia decyzji, co do zawarcia z Panig/Panem umowy
bazujgcej na wzorze dotgczonym do zapytania ofertowego;

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji umowy w przypadku wyboru Pani/Pana oferty
wyzej wskazanego zapytania oraz podpisania i realizacji umowy na Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek krajowych i zagranicznych oraz ewentualnych zwrotéw na rzecz Centrum
Ustug Spotecznych w Swarzedzu w 2026 roku;

c) art. 6 ust. 1 lit.t b RODO w celu wykonywania obowigzkéw prawnych spoczywajgcych
na administratorze a wynikajgcych m.in. z przepiséw prawa podatkowego,

d) art. 6 ust. 1 lit. e RODO w ramach zadania realizowanego w interesie publicznym polegajacego
na obronie przed potencjalnymi roszczeniami lub dochodzeniem roszczenh.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, pozostajgce podwykonawcami

administratora oraz podmioty, ktére majg uprawnienia kontrolne/nadzorcze wzgledem administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do podjecia decyzji,

co do wyboru oferty na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek krajowych i zagranicznych oraz ewentualnych
zwrotow na rzecz Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu w 2026 roku oraz przez okres
odpowiadajgcy przedawnieniu roszczen wynikajgcych z tego postepowania a w przypadku wyboru

Pani/Pana oferty przez okres niezbedny do realizacji umowy, uptywu terminéw przedawnienia

roszczen wynikajgcych z realizacji tej umowy oraz uptywu terminéw zwigzanych z obowigzkami

podatkowymi.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wymaganych przez administratora jest warunkiem

niezbednym do zilozenia przez Panig/Pana oferty w zapytaniu ofertowym. Niepodanie przez

Panig/Pana danych osobowych skutkuje brakiem mozliwosci wziecia udziatu w procedurze zapytania

ofertowego nr CUS.OR.341.14.2025.
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7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8) W zakresie i na zasadach wynikajgcych z wlasciwych przepisow posiada Pani/Pan:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)]

Zataczniki:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 17. RODO prawo do usuniecia danych osobowych, chyba, ze w zwigzku
z art. 17 ust. 3 takie usuniecie jest niedopuszczalne;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych osobowych w zakresie, w jakim
przetwarzanie odbywa sie na podstawie umowy i w sposob zautomatyzowany,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu w zakresie, w jakim Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane sg wylgcznie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Zatgcznik nr 1 - OPZ

Zatgcznik nr 2 — Formularz Ofertowy

Zatacznik nr 2a — Formularz Cenowy

Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy

Zatwierdzam:

Dyrektor
Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu

Agnieszka Maciejowicz
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